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INTRODUCCION

La plataforma educativa EDUPAMI se compone de un Portal de Capacitacion y un Campus virtual.

® PAMI

INSSJP

[eduPAMl CURSOS  TRAMITES INTERNOS

1
Portal de capacita ed u pAM I -
Portal de Capacitacion —

Seguridad Informatica? Lo
sabias?

Se espera que todos los empleados del Instituto adquieran
conocimientos y criterios basicos sobre la seguridad informatica

para el cuidado y correcto uso de los recursos informaticos
provistos por la organizacion para el desempefio de su trabajo
diario.

Ver mas sobre este curso
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En el Portal podras visualizar todos los cursos disponibles para inscribirte, la seccion de tramites internos de capacitacion y
cotejar tu carrera administrativa.

) P | eduPAMI [ cURSOS _ TRAMITES INTERNOS __ CARRERA ADMINISTRATIVA &

CURSOS  TRAMITES INTERNOS  CARRERA ADMINISTRATIVA

Excel Nivel Intermedio:
A2 |

- y gre =
Funciones y Graficos : B
Desarrollar competencias para manejar Microsoft Office Excel en = For—

un nivel intermedio, para un mejor analisis y gestion de los datos
en el entorno laboral.

Ver mas sobre este curso
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En el Campus podras realizar las actividades de capacitacion en las cuales te inscribiste. En este espacio, también podras
efectuar la encuesta de calidad y descargar tu certificado digital una vez que finalices el curso.

@ PAM| cduPami MIS CURSOS PORTAL IANe,

INSSJP

Mis cursos

Vista general de curso

‘ Todos ~ Buscar ‘ Ordenar por nombre del curso ~ | Tarjeta ~
it
X
Curso virtual Excel Inicial Enfoque EVSS Excel - Nivel Intermedio: funciones
Informatica Sodial Vi gréficos
Informatica
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INICIO DE SESION Y CARACTERISTICAS

En la pantalla principal del Portal de Capacitacion encontraras informacion destacada y los cursos mas elegidos.

® PAMI

INSSJP

edyPAMI | CURSOS  TRAMITES INTERNOS [ nGResar ]

Los cursos mas elegidos

Autogestion de la Afiliacion El Comportamiento Excel Avanzado: Tablas y Excel Nivel Intermedio:
Humano en el Control de Graficos Dinamicos Funciones y Graficos
Infecciones
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Para iniciar sesion en el Portal, haz clic en el botdn INGRESAR.

® PAMI

INSSJP

eduPAMI —

INGRESAR

Seguridad Informatica? Lo
sabias?

Se espera que todos los empleados del Instituto adquieran

conocimientos y criterios basicos sobre la seguridad informatica
para el cuidado y correcto uso de los recursos informaticos
provistos por la organizacién para el desempefio de su trabajo
diario.

Ver mas sobre este curso



EDUPAMI @ PAMI

PORTAL DE CAPACITACION Y CAMPUS VIRTUAL it

PORTAL DE CAPACITACION

En la ventana que se abrira introduce tu Usuario y Clave y luego haz clic en el boton INGRESAR.

IMPORTANTE: si ingresa por primera vez a EQuPAMI debera enviar un correo a capacitacion@pami.org.ar para gestionar
tu alta.

iBienvenido!

Ingresa tus datos a continuacion:

Usuario

u62641

Clave

Ingresar Ingresar

Si ingresds por primera vez, deberds enviar un correo a capacitacion@pami.org.ar para gestionar tu alta en EduPAMI.
En el asunto indica: ALTA EDUPAMI

Por esa misma via te indicaremos como continuar.
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Una vez que inicies sesion, veras la primera letra de tu nombre y apellido en lugar del boton INGRESAR, indicando que el
acceso fue exitoso. Ademas, si perteneces al personal de Planta Permanente tendrds acceso a la seccion CARRERA

ADMINISTRATIVA.

V‘o‘ PAM| | eduwPAMI CURSOS  TRAMITES INTERNoS [ CARRERA ADMINISTRATIVA | (VTS

INSSJP

CARRERA ADMINISTRATIVA

Excel Nivel Intermedio:
Funciones y Graficos

Desarrollar competencias para manejar Microsoft Office Excel en
un nivel intermedio, para un mejor analisis y gestion de los datos
en el entorno laboral.

Ver mas sobre este curso
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En la seccion CURSOS se desplegara el menu desde el cual podras seleccionar INSCRIPCION o PLAN ANUAL. Haciendo clic
en INSCRIPCION podras visualizar todos los cursos disponibles para inscribirte.

@ PAMI edpPl-‘\Ml‘ CURSOS |TRAMITESINTERNOS CARRERA ADMINISTRATIVA
CURSOS TRAMITES INTEF

INSCRIPCION
Excel Avanzado: Tal |

Graficos Dinamicos

Desarrollar competencias para manejar Mi
un nivel avanzado, en lo referente al domin

dinamicos.

PLAN ANUAL

Ver mas sobre este curso
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Podras identificar si ya completaste un curso cuando lo veas marcado con una etiqueta verde que dice HECHO v su grafica
aparecera en tonos de gris.

& PAMI

INSSJP

sduPAMI o cursos  TRAMITES INTERNOS  carrera somiNisTRATVA  (ESEYEEYD) @D

Cursos con inscripcion abierta

— Hecho @ ]
L ]
b
I

SISTEMAS SISTEMAS SISTEMAS

GDE en PAMI: Nivel Inicial GDE en PAMI: Nivel Autogestion de la Sistema de Solicitudes IT
Intermedio Afiliacion (SIT)
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Al presionar el botdn INSCRIBIRSE podras acceder a toda la informacidn de cada curso disponible, como la edicién, cantidad
de horas crédito, modalidad, fecha de inicio y cierre de inscripcion.

Cursos con inscripcion abierta

f fond

SISTEMAS SISTEMAS

GDE en PAMI: Nivel Inicial GDE en PAMI: Nivel Autogestion de la Sistema de Solicitudes IT
Intermedio Afiliacion (SIT)

INSCRIBIRSE

INSCRIBIR m INSCRIBIRSE INSCRIBIRSE
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También vas a poder conocer los objetivos especificos de la capacitacidn, su contenido, destinatarios, los Tutores (Contactos)

del curso y mucho mas.

e

Destinatarios
Todos los

del INSS)P

I.!-..'l -
[sl=]=]a]
cooo
Curso Inscripcidn
Imicio: 02/01 Inicio: 27111
Fin: 29/ Cierre: 3112

Disposicicn
DI-2021-56
trabajadores  INSS)P-GRRHH

Modalidad
E-Learning

-~

Plataforma
EduPami

&
Contacto
Arena Gonzalo

oo
0o
Categoria
Sistemas

Fundamentacion

Lz implementacidn del Sistemna de
Gestion Documental Electranica en PAMI
mplicd un importante cambio en los
procesos de carga y gestion dela
documentacion. Actualmente nos
encontramos con un escenario gue
oresenta necesidades de aprendizaje de
GDE en varios aspectos. Por un lado,
aquellos trabajadores del INSSJP gue,
por avance en las implementaciones
especificas de tramites no han contado
con la formacién inicial y, por otre lado,
os ingresantes al Instituto. Ambas
situacicnes resaltan la necesidad de
contar con un amibito de formacion
nicial y actualizada sobre GDE.

Contribucidén esperada

La implementacién del sistema GDE en
PAMI contribuye a una gestign mas
modema y eficients, alineada con el uso
de tecnologias para optimizar el acceso
répido y seguro a los expedientas, reducir
el uso de papel y facilitar |2 trazabilidad
de los tramites

Objetivos Especificos

- Conocer las caracteristicas v ventajas
del uso GDE.

Contenidos

Médulo [;Qué es GDE?
Mddula II: Escritario Unico
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Al presionar el botdn INSCRIBIRSE en esta pantalla se abrird una nueva ventana donde podras confirmar tu inscripcion.

© PAMI

24° edicién -
GDE en PAMI: Nivel Inicial

eduPAMI CURSOS  TRAMITES INTERNOS ~ CARRERA ADMINISTRATIVA [ cA ]

Objetivos del curso:

INSCRIBIRSE

Desarrollar competencias para manejar el Sistema de Gestion
Documental Electroncia (GDE) en un nivel inicial. I NSCRI BI RSE -
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Alli tendras la opcion de hacer clic en ENVIAR SOLICITUD para completar el proceso o en CANCELAR para descartarlo.

Solicitar pre-inscripcion al curso

Confirmar inscripcién

[ Enviar Solicitud ]

Cancelar
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Tu solicitud de inscripcion quedara completa. A continuacion haz clicen CERRAR para ocultar la ventana.

iTu solicitud se completo correctamente!

Pronto recibiras un email con la informacion necesaria para continuar
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IMPORTANTE: si ya has realizado el curso se mostrara una ventana indicando esta situacion. En ella podras elegir entre
presionar el botdn ENVIAR SOLICITUD para volver a realizarlo o CANCELAR para desistir.

Ya realizaste este curso

Recorda que en caso de realizarlo nuevamente,

no se te acreditaran nuevas horas

[ Enviar Solicitud ]

Cancelar
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Al hacer clic en PLAN ANUAL, podras ver todos los cursos que se han dictado en la plataforma durante el ano en curso, asi
como aquellos en los que aln puedes inscribirte.

O] eduPAMI .
& PAMI i CURSOS ~ TRAMITESINTERNOS ~ CARRERA ADMINISTRATIVA =

INSSJP

INSCRIPCION

PLAN ANUAL

Excel Avanzado: Tablas y

Graficos Dinamicos

Desarrollar competencias para manejar Microsoft Office Excel en
un nivel avanzado, en lo referente al dominio de tablas y graficos
dinamicos.

Ver mas sobre este curso
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Utiliza el buscador para encontrar el curso al que quieras inscribirte y consultar las proximas ediciones programadas.

eduPAMI CURSOS  TRAMITES INTERNOS  CARRERA ADMINISTRATIVA (RSN m

Port citac

& PAMI

INSSJP

Plan anual

Selecciond un mes y se desplegaran los
cursos correspondientes

é Recorda que para inscribirte debés esperar al mes de cursada

Ingresa el curso que buscas il |

Febrero i Mayo Junio Julio Agosto

Septiembre Octubre Noviembre Diciembre
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En la seccion TRAMITES INTERNOS se desplegard un ment desde el cual podrds seleccionar distintas opciones relacionadas
con la gestion de actividades de capacitacion.

Qd'UPAMl ? CURSOSI TRAMITES INTERNOS ICARRERAADMINISTRATIVA
{o]| [taclior P ——

Yy i

& PAMI

INSSJP

—

REGISTRA TU CAPACITACION INTERNA

VALIDA TU AUTOFORMACION EXTERNA

REGISTRATE COMO INSTRUCTOR

Introduccion mediante
Capacitacion Virtual al
Sistema SAP del Instituto




EDUPAMI
PORTAL DE CAPACITACION Y CAMPUS VIRTUAL PA M I

INSSJP

PORTAL DE CAPACITACION

Para obtener mas informacion sobre la solicitud y/o gestidn de la Registracion de una Capacitacion Interna, comunicate
por mail a capacitacion@pami.org.ar

& PAMI

INS5JP

eduPAMI

CURSOS  TRAMITES INTERNOS

Registra tu capacitacion interna

El CCFC formaliza el Plan de Capacitacion de PAMI a través del Registro de Actividades de Capacitacion.

©®

Para obtener la informacidn necesaria envid un mail a capacitacion@pami.org.ar indicando en el asunto "Registro de capacitacion
interna”




EDUPAMI f;\
PORTAL DE CAPACITACION Y CAMPUS VIRTUAL \ PA M I

INSSJP

PORTAL DE CAPACITACION

Las actividades formativas que realices por iniciativa propia pueden ser reconocidas como horas de capacitacion a los fines de
la Carrera Administrativa. Completa el Formulario y segui los pasos que se detallan en la seccién Valida tu Autoformacion
Externa.

V‘O‘ pAM| edAuPAMI‘ _ CURSOS  TRAMITESINTERNOS  CARRERA ADMINISTRATIVA m

INSSJP

Valida tu autoformacion externa

Las actividades formativas que realices por iniciativa propia pueden ser reconocidas como horas de
capacitacion a los fines de la Carrera Administrativa.

Paso a paso

1. Accedeé al modulo Expediente Electronico (EE) del sistema GDE y solicita la caratulacion de
un expediente a la Mesa de Entradas de tu reparticion. En la referencia indica:
RECONOCIMIENTO DE AUTOFORMACIOON EXTERNA- LEGAJO-NOMBRE Y APELLIDO.

2. Incorpora al expediente los siguientes documentos:

= Formulario para la Solicitud de Reconocimiento de Autoformacion Externa,
completado, firmado y vinculado como Informe Grafico (IFGRA). V4
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En la seccion Registrate como Instructor se encuentra disponible en Formulario de solicitud y se detallan los pasos para
iniciar el tramite de inscripcion como Instructor Interno de Capacitacion de PAMI.

V‘O‘ pAMl edyPAMI . CURSOS  TRAMITESINTERNOS  CARRERA ADMINISTRATIVA o

INSSJP

Registrate como instructor

El Registro de Instructores Internos de Capacitacion de PAMI fue creado con el propésito de
desarrollar actividades de capacitacion a partir del conocimiento disponible en la organizacion. De
esta forma reconoce y valora el papel de quienes producen conocimiento institucional y contribuyen
a su transmision en colaboracion con el Centro de fananitanian v Farmanian Lantiniia (POEC

Paso a paso

Para iniciar la solicitud de inscripcién como Instr
: : : @ Formulario
1. Accedé al médulo Expediente Electronico (EE) del sistema GDE y solicita la caratulacion de

un expediente a la Mesa de Entradas de tu reparticion. En la referencia indica: INSCRIPCION
COMO INSTRUCTOR INTERNO- LEGAJO-NOMBRE Y APELLIDO.

2. Incorpora al expediente los siguientes documentos: P 2 5
ag.
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En la seccion CARRERA ADMINISTRATIVA se desplegara un menu desde el cual podras seleccionar distintas opciones
relacionadas con consultas sobre tu historial de formacidn, tu situacion actual y tu progreso en relacion a las capacitaciones

realizadas v las horas acreditadas.

eduPAMl cursos  TRAMITESINTERNOS | cARRERA ADMINISTRATIVA | (EERIED) @D

Portal de capacitacio

MI CARRERA

CAPACITACIONES ACREDITADAS

| Nivel Intermedio:
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Al hacer clicen MI CARRERA podras ver todos los detalles relacionados con tu cambio de nivel.

) eduPAMI 3
L J CURSOS TRAMITES INTERNOS CARRERA ADMINISTRATIVA
© PAM| | courami ; , o
(" ™
GONZALO | legajo 62641 Agrupamiento: PROF
ARENA

Fecha de ingreso: 29/06/2011
Nivel de capacitacion y desempeno actual: 10
Fecha de vigencia: 01/10/2023

Fecha posible de préximo cambio: 02/10/2025

Capacitacion | Total: 64 horas
Curso Horas nicio Fin
Higiene Y Seguridad En El Trabajo: Hacia Una Cultura De La Prevencion 1hs 08/05/24 31/05/24

Introduccion A Los Sistemas Informaticos 21ths  03/04/24 30/04/24
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Al hacer clic en CAPACITACIONES ACREDITADAS, podras consultar el historial completo de todas tus actividades de
capacitacion registradas.

IMPORTANTE: recuerda que las horas de los cursos se acreditan una vez finalizadas las ediciones.

u"." PAMI f":ll"p‘q'.m CURSOS  TRAMITES INTERNOS ~ CARRERA ADMINISTRATIVA m

INSSJP

' ™\

GONZALO | legajo 62641
ARENA

Ano 2024: Se han realizado 29 horas
Ano 2023: Se han realizado 49 horas
Ano 2022: Se han realizado 43 horas
Ano 2020: Se han realizado 50 horas

Ano 2019: Se han realizado 29 horas

Ano 2018: Se han realizado 31 horas Pag. 28




EDUPAMI @ PAMI

PORTAL DE CAPACITACION Y CAMPUS VIRTUAL it

PORTAL DE CAPACITACION

Para cerrar la sesion del Portal de Capacitacion haz clic en el boton con las letras de tu nombre vy apellido ubicado en la parte
superior derecha de la pantalla y luego presiona el botdn SALIR.

eduPAMI . CURSOS  TRAMITES INTERNOS ~ CARRERA ADMINISTRATIVA  (@ESIVIZER
' I R

Portal e Capacital
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Al presionar el boton CAMPUS accederas al aula digital donde podras realizar los cursos en los que te has inscrito, completar
la Encuesta de Calidad y descargar el Certificado Digital una vez que hayas finalizado el curso.

© PAMI

INSSJP

eduPAMI CURsOS  TRAMITES INTERNOS | (STNIIE

CAMPUS

Seguridad Informatica? Lo
sabias?

Se espera que todos los empleados del Instituto adquieran
conocimientos y criterios basicos sobre la seguridad informatica
para el cuidado y correcto uso de los recursos informaticos
provistos por la organizacion para el desempeiio de su trabajo
diario.

Ver mas sobre este curso

L 785965 14937 L

CURSOS HORAS ACREDITADAS PERSONAL CAPACITADO TUTORES Pag. 31
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En la seccion principal del Campus encontraras un video explicativo que te guiara a través de toda la Plataforma Educativa
EduPAMI y una serie de Preguntas Frecuentes que te serviran para resolver de manera rapida y clara las dudas mas
comunes. Hacé clic en las flechas para desplegar y ocultar la respuesta de cada pregunta disponible.

@ PAM| cdurami MIS CURSOS PORTAL  ?
INSSIP

Preguntas frecuentes

:Como me inscribo a un curso? ~

1. Ingresa a EDU PAMI.
2. Hacé clic en el botén Cursos .
3. Selecciona Inscripcion en el menu desplegable y encontraras los cursos para inscribirte.

¢Como ingreso al curso? v
:Como navego los contenidos del curso? v
Se—
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Si aun no has iniciado sesion en el Portal de Capacitacion, también puedes hacerlo desde el Campus Virtual presionando el
boton ACCEDER ubicado en la parte superior derecha de la pantalla.

@ PAM| cdueam MIS CURSOS PORTAL 2

INSSJP

Preguntas frecuentes

¢Como me inscribo a un curso? v
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A continuacion se abrira una ventana donde podras ingresar tu Usuario y Contrasena. Luego, haz clic en ACCEDER.

Si es la primera vez que ingresas a EQuPAMI deberas enviar un correo a capacitacion@pami.org.ar para gestionar tu alta.

INSSJP

Aviso de Cookies
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IMPORTANTE: si olvidaste tu contrasefa, presiona el botdn ¢§OLVIDO SU CONTRASENA?

INSSJP

;Olvidé su contrasefia?

;Olvido su contraseﬁa?]

Pag.35
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En la siguiente pantalla podras actualizar tu Clave de acceso CUP para luego iniciar sesion en EAuPAMI.

cup

CLAVE UNICA PAMI|

RESETEO CLAVE

Cadigo Usuario | U6264 1 CANCELAR
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Una vez iniciado sesidn veras la primera letra de tu Nombre y Apellido o tu Foto de Perfil en lugar del botdn Acceder. Al
presionar la seccion MIS CURSOS, podras acceder a las actividades en las que estas inscripto.

Al hacer clic en el boton PORTAL, seras redirigido a la pantalla principal del portal de capacitacion.

MIS CURSOS PORTAL ?

@ PAMI| cdveami

INSSJP

MIS CURSOS PORTAL ?

PregurC

:;Como me inscribo a un curso? v
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En la seccion MIS CURSOS puede visualizar aquellos en los que esta inscripto para que pueda realizarlos durante las fechas
de disponibilidad correspondientes. Al hacer clic en el nombre de cada curso podra acceder al contenido de los mismos.

@ PAM| cdvram MIS CURSOS  PORTAL
INSSJP

0o &-
Mis cursos

Vista general de curso

Ordenar por nombre del curso ~ ‘ | Tarjeta ~

FORO DE INSTRUCTORES INTERNOS

FORO DE IN GDEEN s NIV

GDE EN PAMI: NIVEL INTERMEDIO
Recursos Humanos Gestién del Conocimiento Gestidn del Conocimiento
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En el menu izquierdo encontraras todos los mddulos del curso, la Actividad Final, [a Encuesta de Calidad del Participante y
el Certificado Digital.

IMPORTANTE: el Certificado Digital solo podra ser descargado mientras la edicion esté activa.

© PAM|

INSSJP

x

BIENVENIDA a ‘

MATERIAL DEL CURSO a
VIDEQOS: ENTORNO VIRT... a
ROL DEL TUTORY TUTO... &
ACTIVIDAD FINAL a

ENCUESTA DE CALIDAD a

CERTIFICADO a

MIS CURSOS  PORTAL Q9o Q? 7

PAGINA PRINCIPAL - MIS CURSOS = TUTORES

Entrenamiento de tutores

CURSO CONFIGURACION PARTICIPANTES CALIFICACIONES INFORMES MAS ~

Bienvenida

iBienvenidas y bienvenidos a este espacio para continuar su entrenamiento de tutoras y tutores!
DITHYSINUQIY al LUl3W UT WL 1 IVl VDUIL SRIUYTTIITIIL IWVIRIL)
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Al hacer clic el botdn con las letras de tu Nombre y Apellido (o con tu Foto de Perfil) vas a desplegar un menu con distintas
opciones de configuracion de tu Usuario en el Campus.
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En la seccién PERFIL puede consultar la informacion de su Usuario y editar algunos de sus datos.

. 'FQGONZALO ARENA ocvensie

Detalles de usuario Miscelanea

Editar perfil Entradas del blog
Direccion de correo Mis certificados
garena(@pami.org.ar (Visible para otros participantes del curso) Mensajes en foros
Pais Foros de discusion
Argentina
Ciudad Informes
CABA .

Sesiones del navegador

Zona horaria Resumen de Calificaciones

America/Argentina/Buenos_Aires
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En la seccion MENSAJES puede comunicarse por privado con su Tutor del curso y/o con otros participantes. También puede
consultar su historial de mensajes dentro del Campus.
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Para finalizar la sesion en el Campus, presione el boton con las letras de su Nombre y Apellido (o su Foto de Perfil) y luego
haga clic en el boton CERRAR SESION.
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Perfil
Mis cursos Mensajes
Archivos privados

Vista general de curso
Preferencias

et - | Cerrar sesion

‘ lodos ~ ‘ Buscar Ordenar por nombre del curso ~

FORO DE INSTRUCTORES INTERNOS GDE EN PAMI: NIVEL INICIAL GDE EN PAMI: NIVEL INTERMEDIO
Recursos Humanos Gestién del Conocimiento Gestion del Conocimiento

Pag.43



EDUPAMI f;\
PORTAL DE CAPACITACION Y CAMPUS VIRTUAL \ PA M I

INSSJP

CAMPUS VIRTUAL

Recuerde que por cualquier consulta, duda o inconveniente con el Campus Virtual de EduPAMI puede enviar un e-mail a
capacitacion@pami.org.ar

Al finalizar el curso me entregan un certificado? ~
¢Qué pasa si no finalicé el curso? s
;Puedo realizar el curso mas de una vez? ~
;Cuando se acreditan las horas del curso? ~

@ Para otras consultas, enviar un correo a capacitacion@pami.org.ar

Para navegar la oferta de cursos ingresa al portal [ Portal eduPAMI ]
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