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PAUTAS PARA LA CAPACITACION A DISTANCIA

Este material tiene el propodsito de guiarte en el acceso, la navegacion y la acreditacion
de los cursos ofrecidos en EDUPAMI, la plataforma educativa que brinda capacitacion a
todas las trabajadoras y trabajadores de PAMI.

iEsperamos que te sea util!
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ACCESO

Podés ingresar a EDUPAMI desde intranet o desde internet utilizando cualquier dispositivo,
las 24 horas del dia.

5o pAMI..

PARA ACCEDER DESDE INTERNET
https://fedupami.pami.org.ar

EDUPAMI Nuestro entorno virtual de capacitacién

ADMINISTRACION ~ ATENCION ALAFILIADO/A MEDICAS RECURSOS HUMANOS  SISTEMAS Y TECNOLOGIA SOCIALES  INSTITUCIONAL

[ Jelel

PARA ACCEDER DESDE INTRAN ET CLAVEUNICA | 4% quap | & CODEM NUEVA
PAMI ‘t{} EJ ANSES ‘ @ CREDENCIAL

http://intranet.pami.ar/

GDE
SISTEMA DE GESTION

}" CORREO CORPORATIVO SISTEMAS ONLINE
A ' DOCUMENTAL ELECTRONICA

(X
[ X X] CORONAVIRUS
@ EDU PAMI m RECURSOS HUMANOS u #NOSCUIDAMOS

BOLETIN INSSJP Y
HEi MESA DE ENTRADAS ﬁ% UGLs Y AGENCIAS E RESOLUCIONES

I
CUMPLEANOS Y ®)  NUESTRA IDENTIDAD
é ANIVERSARIOS Q SISTEMA SIT o VISUAL
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https://edupami.pami.org.ar
http://intranet.pami.ar

O desde la seccién Recursos Humanos - Capacitacion ubicada en la barra principal:

5o PAMI... INTRANET

cimcuenta afios 1971-2021

ADMINISTRACION  ATENCION AL AFILIADO/A MEDICAS RECURSOS HUMANOS  SISTEMAS Y TECNOLOGIA  SOCIALES  INSTITUCIONAL

Seccién RR.HH. Mi IP: 10.0.82.44
Guia de Tramites
Capacitacién |

.net on
s U b g
b o i §

SE ABRE LA SEXTA EDICION DE LA PAMI LANZO EL PROYECTO CASA DECLARACION JURADA PATRIMONIAL

AARACITAAIAL CA TEMAS NE ~EMEDA ARARDIA _ ~aoa ArTigAa IMTEARAL _ARILIAL anan

CAPACITACION

Inscribite a cursos, consulta tus actividades acreditadas y valida tu formacién externa.

CURSOS DISPONIBLES

CONSULTA TUS CAPACITACIONES ACREDITADAS VALIDA TU CAPACITACION EXTERNA
REGISTRATE COMO INSTRUCTOR BIBLIOTECA VIRTUAL

NUESTRO ENTORNO VIRTUAL DE CAPACITACION

EDUPAMI

Los cursos virtuales son parte del Plan de Capacitacién. Brindan conocimientos, habilidades y actitudes

& -I para fortalecer el desempefio de todoc el personal de PAMI.

Ingresa a la plataforma HACIENDO CLICK ACA

Registro de capacitaciones internas HACE CLICK ACA

5e PAMI... 3
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En la pantalla de inicio a |a plataforma encontraras:

5= PaMI

EL ACCESO AL CAMPUS, QUE SE
REALIZA CON NOMBRE DE USUARIO/A
Y CONTRASENA

..—-.I-j
EDUPAMI Muestro entorno virtual de capacitacidn

a0n
CAPACITACION VIRTUAL PLAM DE CAPACITACION SOLICITUD DE CURS0S

EOUPEM 4 ol e rli o wrlis | Suss D Sdinied Lirh £t vifloalish Son pails dil Mas de Pt ek’ @ vk CiSSd, i Pk 10 G
opSrlufEisdksn o b fal BEon ilish th ke Lo i Gesles i o Linties de S hiras FSENFEon vull IN THARET &1 Sk
Falin Capacimsdn y Formacion Cantinun de PEM perion el da FEMI S mdierre o Fortal S

PRk i Calessain, 81 Sk P S &

AUTO-MATRICULACION a cursos prn-g ramados
Eslrradaskos oo i famiratin - Dirsde ol Ca i CapasilEcd= y Fomuasdn Conlinci W ShetiTem i Soitd dad 20 auts malncoka®a, po* msdn &

-l cua daces oue w0 aun o salila Jedero di il o Jecha st T, Wrde ool s rle e

UNA BREVE EXPLICACION REFERIDA A a"‘“::‘* S s e

LA AUTOMATRICULACION A LOS T
CURSOS PROGRAMADOS.

CRlEoDO | ey Tl SR TR O LS e S Th_ S Esin_Curtadmh | vl finacel i ol Giced o Terfstm Lk duld i)

By S0 0 Inaleashe © SUriEmis rdi e reirvaTenin, Soetic roerSerin solamirtha @ inss o

Te pedimos zar lever gua, & e contls ton scceso a infenel, B combacles via mall can o cesbrs da Lerg.ar

pam qus sia wigenie,

HALCE CLIC

EL LISTADO DE CURSOS DISPONIBLES
PARA AUTOMATRICULARSE.

COVID-19

P A

Los botones de automatriculacién a cada curso disponible se publican de forma previa y
posterior al inicio de cada actividad.

5e PAMI... 4

cincuenta afios 1971-2021



FORMAS DE MATRICULARSE O INSCRIBIRSE
A LOS CURSOS DE EDUPAMI

Existen tres maneras de matricularte y/o inscribirte a los cursos:
® Automatriculacidn
® Inscripcion por catalogo

® Inscripcion via mensajeria EDUPAMI

@ AUTOMATRICULACION

ACCESO

Se realiza desde la plataforma EDUPAMI a través del botén de automatriculacién de
los cursos disponibles.

PLAZOS

La automatriculacion a los cursos disponibles se extiende desde siete dias antes del
inicio de la actividad (momento en el que se publican en la plataforma), hasta siete
después de haber comenzado la cursada.

REQUISITOS

El requisito para poder automatricularte es que sea la primera inscripcidn que realizas
al curso seleccionado.

Solo pueden automatricularse las personas que previamente no hayan estado ins-
criptas en una edicidn anterior al curso. Si esto sucede, el sistema no habilitara la clave
para concluir la inscripcién por este canal.

5e PAMI... 5
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PASO A PASO

@ Ingresa al boton del curso en el que deseas realizar la automatriculacion
centro de capacitacién capacitacion@pami.org.ar para que podamos sumarte a la edicién
vigente.

i Te esperamos!
HACE CLIC en el curso que te queres matricular.

LEY MICAELA

@ Completd usuario/a y contrasena en la ventana que se abre

.J PAM' INSSJP

cincuenta anos 1971-2021

Nombre de usuario

Contrasefia

;0lvidd su nombre de usuario o contrasefia?

5e PAMI... 6
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@ Al acceder a la nueva pantalla encontrards una clave de matriculacion resaltada en
color azul que deberas ingresar en el campo “Clave de matriculacion”, para luego
pulsar en el botdn “Matricularme”.

Mis cursos [\

Cursos / Social / Enfogue_EVSS

Enfoque EVSS

Opciones de matriculacion

Enfoque EVSS &,
Para inscribirte en la etapa de Agosto ingresa la clave de
matriculacién: EVSS-Agosto-2021 y hace clic en el botén Matricularme.

Tutor: MARIA ALEJANDRA ARLEGUI
Tutor: MARTIN GANGI
Tutor: GABRIELA PISANO DI FILIPPO

Matricularmef(Clave: EVSS-Agosto-2021)

Clave de matriculacion

Matricularme

@ En la pantalla principal del curso encontraras destacada la fecha y hora en la que
podras iniciar la cursada.

Mis cursos [ €§3

Cursos / Sacial

Enfoque EVSS

CONTENIDO Q Introduccion

Introduccién A\ No disponible hasta que:

se pertenezca al agrupamiento Etapa 17

Bloque 1. Presentacién del )
Después de 3 de agosto de 2021, 11:00

curso

:Bl?q.ue 2. Fundamentacion S ) Enfoque EVSS
edrica

Lecturas complementarias

del Médulo 2 ) Escala de Vulnerabilidad Sociosanitaria.

Normativas de la EVSS El recorrido a través de este curso te permitira conocer la
Blogue 3. Eje Vulnerabilidad i V""“. 'h.' e sndu"'i.h'.h’ =0 'd". s

5o PAMI.... 7
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@ Finalmente recibiras un correo confirmando la automatriculacion e informandote
la fecha de inicio y finalizacién del curso.

Asunto: Bienvenido a Segundad e Higiene en el trabajo 2021

Ya estas matriculada/o en el curso Seguridad e Higiene en el trabajo 2021, que inicia el 04 de Mayo de 2021, y tendras disponible hasta el dia 18 de
Mayo de 2021 para realizarlo.

Si ya lo tuvieras aprobado en una edicion anterior, no volveran a acreditarse esas horas, esto sera visible para nuestro departamento de programacion
una vez cerrada cada edicion.

Pensamos que es una ocasion para que puedas aprender mas o refrescar lo que en algin momento estudiaste en PAMI.

@ INSCRIPCION POR CATALOGO

ACCESO

Se realiza desde intranet ingresando al catdlogo de capacitacidon del micrositio
Recursos Humanos.

CURSOS DISPONIBLES

Los cursos disponibles se encuentran agrupados por ejes tematicos. Utiliza el buscador para encontrar la capacitacién gue querés
SE ACCEDE DESDE INTRANET JAD
http://intranet.pami.ar/seccion.php?s=rrhh_inscripcion_cursos oe. ]

ATENCION AL AFILIADO CAPACITACION EN DERECHOS HUMANOS
ECONGMICO - FINANCIERO - CONTABLE HIGIENE Y SEGURIDAD
INFORMATICA RECURSO0S HUMANOS

Para ver el cronograma de capacitaciones hace clic aca

5e PAMI... 8
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http://intranet.pami.ar/seccion.php?s=rrhh_inscripcion_cursos

@ Al elegir alguna de las categorias, te aparecera el listado de cursos disponibles. Una
vez seleccionado deberas cliquear en el titulo del mismo.

CURSOS DISPONIBLES

BUSCAR POR TiTULO, EJE TEMATICO O SEDE MODALIDAD

| T —
INFORMATICA

Te presentamos el listado de cursos en vigencia. Haciendo click sobre el titulo, encontrarés el detalle de cada uno.

CURSO VIRTUAL SISTEMA DE INFORMACION DEL MODELO DE ATENCION PERSONALIZADA (SIMAP)
Hs que acredita: 5 - Interno | Modalidad: E-Learning | Fecha: 18-AG0O-21

EXCEL NIVEL INICIAL
Hs que acredita: 5 - Interno | Modalidad: E-Learning | Fecha: 10-AGO-21

GDE EN PAMI: NIVEL INICIAL
Hs que acredita: 10 - Interno | Modalidad: E-Learning | Fecha: 04-AGO-21

@ Aparecera un recuadro con toda la informacion necesaria del curso seleccionado.
Para inscribirse hay que ingresar a me interesa participar

EXCEL NIVEL INICIAL
HS QUE ACREDITA: 5- INTERNO

MODALIDAD: E-LEARNING - FECHA: 10-AGO-21

N° de Disposicién: DI- 2019-221

Destinatarios: Todo el personal de PAMI.

Fecha inicio: 10-AGO-21 Fecha fin: 24-AG0-21

Sede: Ver "M4s Informacién”

Objetivo del curso: Brindar conocimientos iniciales de Excel, sobre las principales operaciones, para el desarrollo de las

tareas que lo requieran y que el trabajador adquiera conocimientos nuevos sobre el programa o corrobore los aprendidos
informalmente.

MAS INFORMACION ME INTERESA PARTICIPAR

En caso de ser personal contratado en cambio del numero de legajo, indica tu DNI.

El campo “correo” debe completarse con mail institucional.

5e PAMI... 9
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@ Por dltimo hay que completar los datos en el formulario que aparece y enviar la
solicitud

CERRAR

[]

SOLICITAR PRE-INSCRIPCION AL CURSO

Ingresa tu legajo y el de tu jefe para solicitar la pre-inscripcion al curso y luego pulsa "Enviar
solicitud”.

TU LEGAJO:

TU CORREO ELECTRONICO:

LEGAJO DE TU JEFATURA:

CORREO ELECTRONICO DE TU JEFATURA:

| |
-

PLAZOS

La inscripcidon puede realizarse desde la fecha de la publicacidn del curso en el catalogo
hasta el dia anterior al comienzo de la actividad.

REQUISITOS

Pueden inscribirse por catalogo quienes se inscriben por primera vez a un determinado
curso o quienes habiéndose inscripto previamente, no lo hayan completado. Al completar el
botdn de “Me interesa participar” finalmente recibirds un correo que confirma tu solicitud.

100+ conversaciones

_ \., pAMI INSSJP pamiorgar @ O § 7
Capacitacion
|C|tud de Inscripcion

Formacion Continua

(legajo M= Xxxxx): recibimos tu solicitud para realizar el curso .

- - - - ' Fk Agradecemos tu interés en capacitarte con nuestras propuestas formativas.
- Si es la primera vez que realizas una actividad en EDUPAMI, tendras que esperar el mail de
bienvenida para acceder a la plataforma con tu usuario y dave CUP.
- .' Fk Si solicitaste este curso por primera vez o no pudiste completarlo en alguna edicién anterior te
ra— pedimos que aguardes el mail de bienvenida que recibirds desde el Centro de Capacitacién y

5<PAMI.... 10
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(3) INSCRIPCION ViA MENSAJERIA EDUPAMI

ACCESO

Se realiza desde la plataforma EDUPAMI solicitandolo a la tutora/or del curso a
través de un mensaje enviado desde el menu de “Contactos del curso”, ubicado en
el margen inferior izquierdo de la plataforma.

PLAZOS

La inscripcion via mensajeria EDUPAMI a los cursos disponibles se extiende desde siete
dias antes del inicio de la actividad (momento en el que se publican en la plataforma),
hasta siete después de haber comenzado la cursada.

REQUISITOS

Esta dirigida a quienes se inscriben nuevamente a un curso ya realizado o que la cursada
haya quedado incompleta.

5<PAMI.... 11
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SINTESIS DE LAS FORMAS DE MATRICULARSE O
INSCRIBIRSE A LOS CURSOS DE EDUPAMI

ACCESO

PLAZOS

REQUISITOS

Automatriculacion

Desde EDUPAMI a través del
boton de automatriculacion de
los cursos disponibles.

Inscripcion por catalogo

Desde Intranet / micrositio
Recursos Humanos / Catédlogo
de capacitacion.

Inscripcion via mensajeria

Desde EDUPAMI solicitandolo a la

tutora/or del curso.

Siete dias antes y siete dias
después del inicio de la activi-
dad.

Desde la publicacion en el
catdlogo hasta el dia anterior al
comienzo de la actividad.

Siete dias antes y siete dias después del
inicio de la actividad.

Primera inscripcion al curso
seleccionado.

Primera inscripcion o reinscrip-
cion de quienes no completaron
la cursada.

Reinscripciones a cursos ya realizados o
con cursada incompleta.

iPuedo ingresar directamente a EDUPAMI sin haber solicitado un curso?

No. Es necesario ser dado/a de alta previamente.

5<PAMI.....
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CONVOCATORIA A LOS CURSOS

Cualquiera sea la forma en que hayas solicitado un curso, el dia que comienza, la tutora/or te
enviard un mail de bienvenida en el que anunciard la fecha de inicio y finalizacion de la activi-
dad.

También te acercara una breve explicacion sobre el contenido y los requisitos de aprobacion.

Si no encontraras el mail de convocatoria en la bandeja de entrada del correo institucional, te
sugerimos revisar el correo no deseado o SPAM ya que podrias recibir alli los correos enviados
desde EDUPAMI.

INGRESO A CURSOS

@ A los cursos se ingresa desde el botén “Acceder”

W .i.

ACCEDE AHORA Desde intranet o internet

59 PAMI.... 13
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En la ventana emergente tendras que completar: usuario (ulegajo para el personal de
planta o uDNI para personal contratado) y contrasena CUP.

SYPAML...

o) PAML.....

cincuenta anos 1971-2021

Nombre de usuario

Contraseiia

Acceder

£0lvidd su nombre de usuario o contrasefia?

@ Una nueva ventana te mostrara

® Los cursos alos que te matriculaste para la edicidn vigente -a los que podras acce-
der en la fecha que el curso comience-.

® Los cursos alos que te matriculaste en ediciones anteriores y que estan en vigen-
cia o proximos a comenzar. Verlos alli no implica que los tengas disponibles.

‘ Perfil - Preferencias - Calificaciones - Cerrar sesion

Cursos

Curso virtual Excel Inicial Menu prestacional para VGM Vacunacién 2021
P_rogreso: 1/15 7% Course grade: 46,75 Progreso: 2/ 11 19%

5<PAMI.... 14
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COMO INTERPRETAR LAS CARATULAS
DE CURSOS DE EDUPAMI
® Es una actividad que comenzd o esta . . ._‘
préxima a comenzar y a la cual no te ma- Ley Micaela: Introduccion a la
triculaste en la edicion actual, sino en una Perspectiva de Género

anterior que no inicid.

Vacunacion 2021

Cuando solo veas el nombre del curso
puede deberse a alguna de las siguientes
opciones

® Esuna actividad en la que te matriculaste
por primera vez y que aln no comenzd y
seras convocada/o

Cuando veas la leyenda “Course grade” y un
porcentaje

@® Es una actividad que ya realizaste vy fina-
lizd en una edicion anterior y no se
encuentra disponible para realizar actual-
mente.

Course grade: 80,00

5<PAMI.... 15
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Cuando veas la barra de progreso al 100%

@® Es un curso que finalizaste y acreditaste
en una edicién anterior y que podés
volver a recorrer por haber sido convoca-
da/o nuevamente.

Cuando veas que la barra de progreso no
alcanza el 100%

® Es un curso que comenzaste pero no
finalizaste en una edicién anterior, y que
podés retomar desde donde interrumpis-
te la cursada porque fuiste convocada/o

(ke

Buentrato a las personas
mayores
Course grade: 95,00

Progreso: 22 / 22 100%
|

nuevamente.
CRM - Rol Registro
Progreso: 6/ 9 67%
5<PAMI.... 16
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Cuando veas la barra de progreso en 0% sin

indicador de avance

@® Esuncurso en el que estas matriculada/o
o convocada/o, que comenzd pero aln no

iniciaste su recorrido.

Curso sobre Seguros
Progreso: 0/ 11

@proyectos.pami.org.ar

SINTESIS DE LAS CARATULAS DE LOS CURSOS

NOMBRE DEL CURSO

LEYENDA “COURSE GRADE”

BARRA DE PROGRESO AL

BARRA DE PROGRESO NO

BARRA DE PROGRESO EN 0%

Ley Micaela: Introduccion a la
Perspectiva de Género

Te matriculaste y aun no
comenz6. Comenzo o esta
proximo a comenzar y no te
matriculaste en la edicion
actual sino en una anterior.

Y UN PORCENTAJE

Vacunacién 2021
Course grade: 80,00

Ya fue realizado y no hay
posibilidad de realizarlo en
la edicidn vigente.

100%

(el A

Buentrato a las personas
mayores

Course grade: 95,00

Progreso: 22 / 22 100%

Fue finalizado en una
edicion anterior pero al
volver a matricularse puede
volver a realizarlo.

ALCANZA EL 100%

CRM - Rol Registro
Progreso: 6/ 9

67%

Se comenzé pero no se
finalizd en una edicién
anterior y puede volver a
completarse.

SIN INDICADOR DE AVANCE

i'.-—'

Curso sobre Seguros
Progreso: 0/ 11 0%

Comenz6 pero aun no se
registra inicio del recorrido.

5o PAMI....
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RECORRIDO DE LOS CURSOS

Al'ingresar a un curso encontraras la pantalla principal de la actividad con:

Curso virtual Excel Inicia

Una bienvenida y
el resumen de los
objetivos

CONTEMIDO O\

Unidad 1 - 3(Jué es Excel y para qué

sirve?
Progresoc 0 71

Unidad Z - Conceptualizaciones: calda,
registro, rango, tabla, etc

Unidad % - Interface y manipulacidn del
ibro

Unidiad 4 - Editar archivas y registros

Unidad 5 - Operaciones y funciones

Introduccion

iTe damos la bienvenida al curso de Excel de Nivel Inicial!

Todas les herramientas de ofimédtica como Excel, Word, etc., son muy importantes en |a tarea del
Instituto y por eso resulta fundamental el desarrollo de una actividad de capecitacidn que pueda
der respuesta & esta necesidad.

Se exponen kos elementos principales de Excel y se espera gue puedas familiarizarie con la
herramienta pare incorpararia a la cotidianeided de fu trabajo y esi optimizar algunos de los
procesos de todos los dias.

Este curso acredita 5 horas para la carrera administrativa del personal de planta permanente, una
vEZ que completas todas |es actividades obligatorias, incluyendo la encuesta de satisfacchin.

bésicas iMucha suerte!

Diccionario de atajos de las funciones

aprendidas
Fin del curso
Certificado

PDF
Guia de navegacitn general

«'| Hemamientas del curso

SIGUIENTE SECCION
Unidad 1 - ;{uwé es Excel y para qué
sirve?

Ry

[ AR E— Acerca de este curso
{f_ots da'/tfstde Ia I ALEJANDRA FASTRA Fara inscribirte en la atapa de Julio ingresa la clave de matriculacidn: Exe-Julle-2021 y hace clic
utora/tutor y € B message [ en el botdn Matricularme.
canal para
contactaﬂos: JORGE ALFOMSO PEREZ Tené en cuenta que este curso estd basado en el programa Microsoft Excel. 5 no lo tenés
“Messa e” BLANCO disponible en tu PC y sole disponés del LibreOffice, podras realizar los ejercicios aungue vas a
g notar algunas diferencias menores.

message |

EDMUNDO SALADING

message |

UNIDADES Y TIEMPO DE CURSADA

Algunos cursos habilitan sus unidades por semana, por lo que el tiempo que lleva finalizarlos
depende de la habilitacién de cada mddulo.

Otros presentan desde el inicio la totalidad de las unidades y se pueden recorrer realizando
las actividades propuestas ordenadamente en el tiempo que cada participante programe, dentro
de los plazos establecidos para la cursada.

5<PAMI.... 18
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Para acceder a las diferentes unidades de los cursos se utiliza:

Curso virtual Excel Inicia

CONTENDG Q Introduccién
Introduccidn iTe damos |a bienvenida al curso de Excel de Nivel Inicial!
Unidad 1 - ;ué es Excel y para qué

I El menl:l |atera| F sirve? Tm:l;s las hemramientas de ofimatica como Excel, Word, etc., son muy impnnar!tes en Ia tarea del
Progresc: 0/ 1 Instituto y por eso resulta fundamental el desarrollo de una actividad de capacitacion gque pueda
Unidad 2 - Concepiualizaciones: celda, dar respuesta a esta necesidad.

registro, rango, tabla, etc
Se exponen los elementos principales de Excel y se espera gue puedas familiarizarte con la

Unidiad 3 - Interface y manipulacién del hemamienta pare incorpoeraria a la cotidianeided de tu trabajo y esi optimizar algunos de los
ibro procesos de todos los dias.
Unidad 4 - Editar archivos y registros Este curso acredita 5 horas para la carrera administrativa del personal de planta permanents, una

vez gue completas todas |es actividades obligatorias, incluyendo la encuesta de satisfaccidn.
Unidad 5 - Operaciones y funciones

basicas iMucha suerte!

Diccionario de atajos de las funciones

aprendidaz .

Fin del curso Guia de navegacitn general

Certificado

«'| Hemamientas del curso

El navegador I SIGUIENTE SECCIGN
principa I IUril:Ia:I 1 pQué es Excal y par:iil:.e; P

PRESENTACION DE MATERIALES

® Los cursos presentan mddulos que contienen material en distintos formatos: PDFs, videos,
URLs, cuestionarios, etc.

® Algunos materiales se visualizan con un signo de exclamacidn (!) que expresa que es
material de lectura obligatoria para continuar con el recorrido del curso.

® El signo de exclamacion se vera reemplazado automaticamente por un tilde verde al
realizar la actividad. En caso de que no lo veas podes refrescar la pantalla con [Ctrl+r] 6 F5.

@® Solo cuando todos los recursos obligatorios se encuentren realizados podras avanzar en el
desarrollo de la cursada.

® También los mddulos cuentan con material no indicado como lectura obligatoria. Se trata
de material complementario cuya lectura no forma parte de la evaluacién pero se sugiere,
ya que refuerza los conocimientos de los temas trabajados.
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CUESTIONARIO

!.e(y_enda que :| Actividad principales funciones de Excel
indica cuando el
material ,no se No disponible hasta que: La actividad 1- ;Qué es Excel y para qué sirve? esté marcada como realizada
completd para
continuar avan- No Intentado
zando
Indicador de —— B
lectura obligato- - : ! I
r|a 1- ;Qué es Excel y para qué sirve?

<>
Indicador de > B
requisito de D@
lectura cumplido 1- ;Qué es Excel y para qué sirve?

< fo

RETOMAR UN CURSO YA INICIADO

La inscripcién a un curso iniciado en una edicion pasada te permite retomar la cursada desde la
instancia en la que la abandonaste.

El recorrido alcanzado puede verse desde el mend lateral donde se indica qué mddulos realizaste
completamente y dénde tu progreso se detuvo.
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CONTENIDO Q
Introduccién
Unichils l Unidad 1 - ;Qué es Excel y para qué
completas I —
9 Progreso: 3/ 3

Unidad 2 - Conceptualizaciones:

celda, registro, rango, tabla, etc
@ Progreso: 3/ 3

Unidad 3 - Interface y manipulacién

del libro
@) crogreso.2/2

Unidad 4 - Editar archivos y

indica que falta reqistros
completar1de2 Progreso: 1/ 2

‘ Progreso que

Unidad 5 - Operaciones y funciones |

Médulo no
iniciado

Debes ingresar desde el médulo que indica que el progreso no se encuentra completo y retomar
la cursada realizando las actividades que restan para avanzar a la siguiente unidad.

CONTENIDO Q Unidad 4 - Editar archivos y registros

Introduccién

HTML (]

. 4 Editar
sirve?

o Progreso: 3/3 -

Unidad 2 - Conceptualizaciones:

Unidad 1 - ;Qué es Excel y para qué

celda, registro, rango, tabla, etc CUESTIONARIO 1
P 3/3 [ - ;

@ Frogeso a Actividad - Unidad 4

Unidad 3 - Interface y manipulacién —

del libro

@ rrogresa 2/ 2

Unidad 4 - Editar archivos y

registros
Progreso: 1/2
Unidad 5 - Operaciones y funciones SECCION ANTERIOR SIGUIENTE SECCION
; < Unidad 3 - Interface y manipulacién del Unidad 5 - Operaciones y funciones >

No intentado
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Si bien podes retomar desde el mdédulo que dejaste en la edicidn anterior, siempre tendras la
posibilidad de recorrer todo el curso desde el principio.

LOS CUESTIONARIOS

Al finalizar cada mddulo se encuentra un cuestionario final.

® Sepueden realizar dos intentos para responder cada ejercicio propuesto. De realizar ambos
se considerara aquel en el que hayas obtenido la calificacion mas alta.

® Las preguntas pueden responderse sin necesidad de respetar el orden propuesto. Al
completarlas debes presionar el botén “terminar intento”.

® Una nueva ventana te mostrara un resumen del cuestionario y abrird la opcion de intentar
nuevamente o enviar todo y terminar el cuestionario.

alaad P NN Tt 1

Lﬁ%;i?gnaa'ﬁo @ Actividad principales funciones de Excel
Mo intentado
[
Actividad principales funciones de Excel
Intentos permitidos: 2
Método de calificacion: Calificacion mds alta

Acceso a las I I [ Intente resolver el cuestionario ahora ] I
preguntas | |
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Pregunta 1

Sin responder ain __ Puntla como 2.00 Marcar pregunta

Leé la siguiente afirmacion e indica si es verdadera o falsa.

| Pregunta I— La identidad es una configuracién personal que el individuo realiza durante su infancia.
Esta elaboracioén se realiza al margen del contexto que le rodea y determina de una vez y
para siempre su manera de verse y comportarse a lo largo de su vida.

Seleccione una:
C  Verdadero

C Falso

Siguiente pagina

Boton | o
f‘terminar Terminar intento...
intento”
Navegacion por el cuestionario
Navegador del | (] [
cuestionario I
Terminar intento...

Actividad de repaso de Mdodulo 2
Resumen del intento

Prequma Estatus
I Resumen I—
1 Respuesta guardada
2 Respuesta guardada
= Respuesta guardada
4 Respuesta guardada
5 Respuesta guardada
Intentar I
nuevamente Volver al intento

[ Enviar todo y terminar ]

Enviar todo y l
terminar I
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Una ultima validacion para “Enviar todo y terminar” se abrira en forma de ventana.

Al aceptar el envio se te informara la calificacion y una devolucidn del resultado obtenido en
cada una de las preguntas del cuestionario. Aqui tendras la ultima instancia de revision que
concluye al presionar el botdn “Finalizar revisidon” y conocer la calificacion final del curso.

Reintentar el cuestionario

Se puede volver a realizar el cuestionario, por segunda vez, seleccionando la opcion “Reintentar
el cuestionario” para responder todas las preguntas nuevamente. EDUPAMI considerara tu
calificacién mas alta.

Intentos permitidos: 3

Método de calificacién: Calificacién mas alta

Resumen de sus intentos previos

Intento Estado Calificacién / 10,00 Revision

Vista previa Finalizado 9,00 Revisién
Enviado: jueves, 8 de julio de 2021, 18:31

Calificaciéon mas alta: Sin calificar adn / 10,00.

Reintentar I I ;
cuestionario I I ‘ Reintentar el cuestionario ‘ I
ACTIVIDAD FINAL

Al terminar el recorrido por todos los mddulos, en el menu lateral podras ver los tildes de
finalizacion y para concluir el curso deberas realizar :

® Una actividad final que permite realizar dos intentos.
® Una encuesta de satisfaccion.

Ambas son requisitos obligatorios.
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CONTENIDO Q Actividad final
. e Médulo |
Indicacion de @ rrogreso:2/2 CUESTIONARIO [
modulos Médulo I éﬂ Actividad final
completos @ Pogesoara - No Intentado
Médulo Il
e Progreso: 1/ 1
Médulo IV
@ rrogreso: 11 ENCUESTA |
Actividad final :| Encuesta de satisfaccion
Froglr:s‘\oaﬂfzma @
Manual del usuario: Agente de
I Actividad final i
Certificado
(#) Herramientas del curso SECCION ANTERIOR SIGUIENTE SECCION
I Encuesta I < Mddulo IV Manual del usuario: Agente de atencién >
I al Afiliado
Mis cursos [
Flnallzada Ia — - / Excel Inicial / Findellcurso, /| Encuestade satisfacoior
encuesta pulsar —
sobre el nombre Curso virtual ExcelInicia -
del curso para =
volver a la Nombre C
Panta"a ompre Lurso & Imprimir un cuestionario en blanco
principal dd/mm/aaaa

ENCUESTA DE SATISFACCION PARA PARTICIPANTES

Tu opinién nos ayudara a mejorar la calidad de las actividades de capacitacién. Los datos reflejados se
id ﬂrén b lut t fid I

Muchas gracias por tu colaboracion.

iCURSO FINALIZADO!

Cuando todos los iconos que indican que los distintos mddulos y actividades han sido
completos, el curso se da por finalizado.

CONTENIDO Q. Actividad final
ICurso finalizado I— Médulo | (]

0 Progreso: 2/ 2 CUESTIONARIO

Médulo 11 ¢ Actividad final
Q Progreso:3/3 o Retroalimentacién disponible | Intento 1 de Julio de 2021

Médulo 1l
Progreso: 1/ 1

Médulo IV
@ Frogreso:1/1 ENCUESTA (]

Actividad final gl Encuesta de satisfaccién
Q Progreso: 2/ 2 —

Manual del usuario: Agente de

SI BIEN FINALIZO EL CURSO SE PUEDE SEGUIR )
ACCEDIENDO A TODO EL MATERIAL HASTA EL DIA QUE
FINALICE LA EDICION.
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CERTIFICADO

Una vez que cumplas con los requisitos obligatorios del curso, podras descargar el certificado.

a afios 1971-2021

@

CURSO VIRTUAL EXCEL INICIAL

El Centro de Capacitacion y Formacion Continua PAMI, hace constar que

Nombre de Participante

Ha aprobado el curso finalizado el dia 8 julio 2021

Horas de credito: 5

N ———— __"——-—____-___‘—)
a. Leticia M. Anthonioz Blanc Dr. Roberto ). Guaresti

DirectorgCentro de Capacitacidn y Formacion Continua Cerente Recursos Humanos

Esta opcidn estara disponible siempre que el aula se encuentre visible, aunque ya no estés
convocada/o para la etapa o edicidn vigente.

HERRAMIENTAS DE EDUPAMI

Debajo del mend lateral veras un botdn llamado “Herramientas del curso”
Progreso, calificacion y manual de usuario

Desde aqui se visualiza el progreso y calificacion del curso.

El porcentaje de calificacidn no es la nota, se calcula de manera automatica y no repercute en
la aprobacién del curso.

Cuando el progreso indica 100% el curso esta finalizado. Desde este espacio también se puede
corroborar que esté concluido.

Algunos cursos tienen disponible un manual del usuario que brinda informacién sobre los
mismos y que se pueden recorrer en cualquier momento de la cursada siempre que no sean un
recurso obligatorio.
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CONTENIDO Q. Actividad final
Médulo |
Q Progreso: 2/ 2 CUESTIONARIO
Mdédulo 1 ¢ Actividad final
Q Progreso: 3/ 3 - Retroalim
Médulo Il
Q Progreso: 1/ 1
Médulo IV
@ rrogreso: 1/1 ENCUESTA
Actividad final ¢ Encuesta de satisfaccion
Q Progreso: 2/ 2 —
Manual del Manual del usuario: Agente de
R atencion al Afiliado
Certificado
Herramientas («") Herramientas del curso SECCION ANTERIOR
del curso < )
Médulo IV
(¢)Herramientas del curso
| Progreso
I Progreso Calificacion
| Calificacion l
|

Libro de calificaciones

Sugerencia: Si bien podés descargar los materiales a tu dispositivo, considera que tenés la
posibilidad de consultarlos en linea en cualguier momento. De ese modo los leeras actualizados
y ahorraras papel.

5<PAMI.... 27

cincuenta afios 1971-2021



ACREDITACION Y CONSULTA

Los cursos se acreditan cuando finaliza la edicidn siempre que no haya sido acreditado en
una edicion anterior. La Unica excepcion es el curso virtual “Higiene y Seguridad en el trabajo”
que por por Ley 19587 se acredita una vez por ano.

En la plataforma de EDUPAMI no se puede visualizar la consulta de los cursos acreditados. Las
capacitaciones acreditadas se consultan desde el sitio de Recursos Humanos de intranet:
Recursos Humanos/Capacitacion/Consulta tus capacitaciones acreditadas.

Solo las trabajadoras vy los trabajadores de planta dentro del Convenio Colectivo de Trabajo
PAMI (N°697/05) pueden visualizar esta informacion.

S.yM INTRANET

ADMINETRACKN ATEMCION AL AFILIADCEA

MEDICAE RECURBO0E HUMANCE EIETEMAS Y TECHOLOG LA BOCIALEE

‘Saockin RIRHH.
Gula da Trismilos

Y RECURSCS HUMANOS = VOLVER

MI LEGAJD

Ingresoa
capacitacion

MI RECORRIDC EM PAMI NORMAS ¥ PAUTAS ADMINISTRATIVAS

CAPACITACION ASISTEMCIA, LICENCIAS ¥ FRANOUICIAS

—— "
PLAN DE CARRERA CONTROL MEDICD
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HOME ' RECURSOS HUMANOS %, M RECORRIDO ER PAMI Y\ CAPACTTACICN - VOLVER

CAPACITACION

Inscribite & cursos, conswita tus actividaces acreditadas y walida fomnacitn extermna.

CURSOS DISPONIBLES

Ingreso a la

consulta de COMSULTA TUS CAPACITACIONES ACREDITADAS VALIDA TU CAPACITACION EXTERNA
capacitaciones

acreditadas

MUESTRO ENTORMNO VIRTUAL DE CAPACITACION

EDUPAMI
Los cursos virluales son pane del Plan de Capacitacién. Brindan conocimientos, hebilidades y actitudes

& @ para fortalecer e cesaempeiode todo & personal ce PARI.

ngresa a la platatonma HACIENDO CLICK ACA

Registro de capaciacionss mtemas HACE CLICK ACA

HOME CAPACITACIONES ACREDITADAS - VOLVER

CONSULTA TUS CAPACITACIONES ACREDITADAS

Consulta =i l8s capacitaciones que realizaste ya fuercn acreditadas. Ingresd tu ndmero de legajo ¥ el codigo de verificacidn. Luego
hacé clic en envier y cbtené el resultado de tu consulta.

Completar para LEGAID N® VERIFICACIGN

realizar la
blsqueda [o00cx o =] | I

et

‘ Resultados de la |_ RESULTADOS OBTENIDOS

consulta

LEGAIE
HOMBRE:

Afio 2012 =0 han realizaco B homs
Afo 203 =e han realizado IE homs
Afio 2014 se han realizaco 18 homs

i ———

CIERRE

Esperamos que estas pautas te permitan familiarizarte con el ambiente de la capacitacién a
distancia y en particular con EDUPAMI. Cualquier duda, inquietud o sugerencia, podés
contactarte con el Centro de Capacitacion y Formacion Continua al correo
capacitacion@pami.org.ar
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